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Paso 1: Crear una cuenta en WebEx

En el buscador colocamos la palabra WebEx e ingresamos en la primera
alternativa que aparece.

Gowgle webEx X & Q

Q Todo @ Maps [ Videos [ Imagenes [ Libros i Mas  Preferencias  Herramientas

Cerca de 11.800.000 resultados (0,41 segundos)

www.webex.com v Traducir esta pagina

WebEx

Cisco Webex is the leading enterprise solution for video conferencing, online meetings, screen
share, and webinars. Web conferencing, cloud calling and ...

Se abrira la siguiente pagina. Una vez en ella, hacemos clic en el boton celeste
“Pruebe Meetings gratis”

@ webex.com/es/index.html

vl : = 0 o 5 P_ma)e .
ISt Webex Productos v Planesy precios  Ayuda Q Anfitrion ~ Unase  Inicie sesion v

>

L

o
Se abriré la siguiente pagina. En el espacio “Direccion de correo electronico”
introducimos el correo electrénico con el que crearemos la cuenta en WebEx, y
luego presionamos el boton “Inscribirse”.
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Utilice Webex Meetings de
forma gratuita.

Inscribase ahora para obtener un plan gratuito de
Webex Meetings. No necesita tarjeta de crédito.

Pireccién de correo electrénico Inscribirse

No es necesario registrarse para obtener una cuenta de Webex para unirse a una
reunién. Si te invitan a una reunién o evento, tnete aqui. O practique unirse a una reunion
de prueba aqui

Su plan gratuito de Webex Meetings le ofrece reuniones con 100 participantes, video HD,
pantalla compartida y una sala personal. Utilicelo todo el tiempo que quiera

Me gustaria recibir notificaciones por correo electronico sobre los productos
Cisco.

Al hacer clic en «Sign up» (Inscribirse), usted comprende y acepta las condiciones de servicio

Se abrira la siguiente pagina. Es importante que ubiquemos el pais en que
residimos, asi como nuestros nombres y apellidos.

vl
cisco Webex

Configuremos su
Webex Meetings.

siregion

Spain (Espana)

Nombre

Apellido

Continuar

Una vez ingresados los datos (pais, nombre, apellido) presionamos el boton
“continuar” y se abrira la siguiente pagina.
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Tu nueva cuenta esta
lista.

Te enviamos un correo electrénico con detalles sobre
como acceder a tu cuenta.
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Para el siguiente paso es necesario abrir la cuenta de correo electronico que
ingresamos en el registro. Nos habréa llegado un correo de “Cisco Webex” con el
asunto: “Importante: informacion de su cuenta de Cisco Webex”.

alnaln
cisco ‘Webex

Le damos la bienvenida a Cisco
Webex Meetings

Estimado/a

Le damos la bienvenida a Webex Meetings. Ahora puede reunirse y
colaborar desde dondequiera que esté, en cualquier momento y
desde cualquier dispositivo movil o sistema de video. Maximice su
productividad con lo mejor en audio, video y uso compartido de
contenido integrados

Como empezar

Cree una contrasefia para su cuenta de modo gue pueda iniciar
sesion en su sitio de Webex y en la aplicacion de escritorio y movil
Cisco Webex Meetings para disfrutar de una experiencia de reunién
mas completa

Nombre de usuario: @hotmail.com

Sitio de Webex: meetingsamer8 webex.com

Crear contrasefna

Haremos clic en el boton “Crear contrasena” y se abrira la siguiente pagina.
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Hi

Cree una contraseda para su cuenta de modo que pueda iniciar sesion en su Webex site

y en la aplicacion de escritorio y movil Cisco Webex Meetings.

Nombre de usuario: ‘@hotmail.com Debe contener

Al menos 8 caracteres
(b‘“f"ﬂ contrasefia ) Al menos 2 letras (a, A, b, B, ¢, C...)

Una combinacion de letras mayusculas y minisculas

Contrasefia no valida
o Al menos | numero (1, 2, 3,...)

Confirme la contrasefia nueva
No debe contener

Su nombre, nombre de usuario o el nombre de la compaiiia
Sus ultimas 3 contraseiias
Palabras faciles de adivinar

Cualquier caracter repetido 3 veces o mas

Al introducir la contrasefia es importante que la misma cumpla con las
caracteristicas ubicadas en el costado derecho, si nuestra contrasena no se ajusta
a estas indicaciones el programa no nos permitira ingresar a la cuenta.

Hi

Cree una contrasefa para su cuenta de modo que pueda iniciar sesion en su Webex site

y en la aplicacion de escritorio y mévil Cisco Webex Meetings.

Nombre de usuario: (@hotmail.com
Debe contener

«/ Al menos 8 caracteres
""""" +/ Al menos 2 letras (a, A, b, B. ¢, C...)

+/ Una combinacion de letras mayusculas y minusculas

(. ....... .{ ) + Al menos | nimero (1, 2, 3....)

No debe contener

+/ Su nombre, nombre de usuario o el nombre de la compania

+/ Sus ultimas 3 contrasefias

« Palabras faciles de adivinar

+ Cualquier caracter repetido 3 veces o mas

Una vez que nuestra contrasefia esté acorde a lo solicitado, damos clic en
“Continuar”, en seguida se abrira la siguiente pagina.
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A Inicio Introduzea la informacién de la reunién para unirse a ella [0} Espaiiol de Espaiia
] Reuniones
© Grabaciones Sala personal de
& P E B hitps://meetingsamers.webex.com/meet/miy-bv g
ol Datos © Més formas de unirse Instale la aplicacién Cisco Webex
Lol Meetings ahora mismo y prepérese
() Soporte i fota de perfil de forma que para su proxima reunion.
an que se estin > _
| Descargas comunicando con la persona correct Descargar ‘
() Comentarios

Préximas reuniones

(@ Paraincluir reuniones de Webex que se hayan planificado en Google Calendar o Microsoft

Office 365, vaya a Preferencias.

iHemos creado nuestra cuenta en WebEx!

Paso 2: Agendar una videoconferencia

Para planificar una videoconferencia haremos clic en el botén “Planificar”.

i
cisco \Webex

(=) Mas formas de unirse

‘ Inicio Introduzca la informacion de la reunion para unirse a ella @ Espaniol de Espana
3 Reuniones
© Grabaciones Sala personal de
i https:, i .webex. /i ly-b
& Preferencias E B ps:/Ir 8.webex Jmly-by Q

Instale la aplicacién Cisco Webex

0ol Datos
- Meetings ahora mismo y prepérese
ra su proxima reunién.
(?) Soporte w ’ . Gl
Iniciar una reunién v Planificar
g ™
| Descargas E\_ Descargar _}l

Comentarios

©

Préoximas reuniones \

@ Para incluir reuniones de Webex que se hayan planificado en Google Calendar o

Se abrira la siguiente pagina. Una vez en la misma es importante:

- Colocar el tema de la reunion.
- Colocar una contrasena de la reunion facil de recordar.
- Fijar la fecha, hora y duracion de la reunion.



rya
FeyAlegria Seommacen @

& Invesfigacién

Movimiento de Educacion Populer Integral y Promocién Social Fe ,'Megrlﬂ
ECUADOR o TR
afraln
cisco Webex
na Espariol de Espana
Inicio @
B Reuniones . ) »
- Tema de la reunién Reunion Preparacion Taller
(©) Grabaciones
Contrasefia de la reunion 102720
& Preferencias
Fecha y hora jueves, 16 abr., 2020 09:00 Duracién: 2 horas 30 minutos
0ol Datos
abr. 2020 H
() Soporte < > ora
9 ~o 00
s Descargas
. Asistentes Duracién
{-) Comentarios
2 horas ~ 30 minutos
Mostrar opciones avanzadas 14 15 o 17 18
19 20 21 22 23 24 325
TEET @ ¢ 2 27 28 29 30
Tambié i rtante selecci 1 horari ti
ampien €S 1importante seleccionar la zona noraria respectiva.
]
cisco Webex
= Espariol de Espana
(r) Inicio @
B Reuniones ", . .
- * Tema de la reunion Reunién Preparacion Taller
(©) Grabaciones
* Contrasefia de la reunién 102720
{8 Preferencias
Fecha y hora ”
0ol Datos (UTC-06:00) Saskatchewan
(UTC-06:00) América Central
(?) Soporte
sl Descargas
(UTC-05:00) Hora central (EE. UU. y Canada)
. Asistentes
() Comentarios

(UTC-05:00) Guadalajara, Ciudad de México, Monterrey

Mostrar opciones avanzadas v {UTG-04:00) Asuncitn

(UTC-04:00) Caracas

Cancelar wt (UTC-04:00) Indiana (este)

(UTC-04:00) Georgetown, La Paz, Manaos, San Juan

Una vez que tenemos estos datos, colocamos en la opcidn “asistentes” los correos
de las personas a quienes invitaremos a la videoconferencia. En caso de no contar
con algunos de los correos de las personas convocadas no habra dificultad, lo
realmente importante es que pueda llegar a todas las personas el enlace generado
para la reunion, el mismo que podra ser compartido por otros canales de
comunicacion como por ejemplo WhatsApp. Lo importante es que todas las
personas convocadas a la videoconferencia tengan conocimiento del enlace.

Posteriormente, hacemos clic en el botén “Planificar”
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® Espaiiol de Espaiia

Tema de la reunién Reunion Preparacion Taller |
Contrasefia de la reunién 102720 6]
Fecha y hora jueves, 16 abr., 2020 09:00 Duracion: 2 horas 30 minutos

(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco
Repeticion
Asistentes

adriana.romero@hotmail.com = < salvador25@gmail.com

mly.bv1982@gmail.com

Mostrar opciones avanzadas

Cancelar m mo plantilla

Se abrira una nueva pagina en la que encontraremos los datos de la reunion que
hemos creado. Como lo mencionamos, es sumamente importante que las
personas convocadas para la reunion virtual conozcan cudl es el enlace para
unirse a la misma. En la imagen presentada a continuacién hemos marcado en
un rectangulo donde aparece el enlace.

cisco Webex

Inicio

Reuniones

Grabaciones

ZNON | S

Preferencias

Datos

=
=
=

Soporte

< @

Descargas

(7) Comentarios

® Espariol de Espana

< Volver a la lista de reuniones

.. . .. o ; e A i i i
Reunion Planificacién Taller v ¢Quien esta invitado?

Organizado por Emely Benavides

10:00 - 12:30 | jueves, 16 abr. 2020 ‘ (UTC-04:00) Hora del Este (Estados Unidos y Canada)

Iniciar una reunién

Informacidn de la reunién

Enlace de la reunion: https://meetingsamer8.webex.com/meetingsamer8-
es/j.php?MTID=meS0fdBad43a75cbed1927aae78d778cf
Namero de reunion: 623 617 696

En el ejemplo que hemos trabajado, el enlace que compartiriamos a través del
canal de comunicacién elegido sera el siguiente:

https://meetingsamer8.webex.com/meetingsamerS-

es/i.php?MTID=megofd8ad43a75cbed1927aae78d778cf

iYa tenemos planificada nuestra reunién!


https://meetingsamer8.webex.com/meetingsamer8-es/j.php?MTID=me90fd8ad43a75cbed1927aae78d778cf
https://meetingsamer8.webex.com/meetingsamer8-es/j.php?MTID=me90fd8ad43a75cbed1927aae78d778cf
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Paso 3: Iniciar la reunion

Para iniciar las reuniones que hemos programado, en la pagina de inicio
WebEx nos dirigimos al botén “Reuniones”.
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Inicio

Reuniones

Preferencias

[, ]
=
(o) Grabaciones
&

0ol Datos

=

(?) Soporte
L Descargas

() Comentarios

Sala personal de

https://meetingsamer8.webex.com/meet/mly-bv

() Mas formas de unirse

Iniciar una reunién

Préximas reuniones
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Al ingresar, se abrira una pagina en la que encontraremos todas las reuniones que

hemos programado. Para iniciar una de ellas, presionamos el botén “iniciar”

alvaln
cisco \Wel

=
5

l« @ |

Reuniones

) Reuniones
Grabaciones
Preferencias
Datos

Soporte

Descargas

() Comentarios

Se nos abriréa la siguiente pagina. Haremos clic en el boton “Abrir enlace”.

14/04/2020 - 20/04/2020 Mostrar reuniones anteriores

Reunién Planificacion Taller
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Lanzar aplicacion x

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enviar a:

Cisco Webex Meeting

Elija otra aplicacion Elegir...

Siando seting

-

[_1Recordar mi eleccién para los enlaces whx.

rir Cisco mensaj

Abrir enlace r

2 NiNgUn Menoojeuorravegauer; oo erapmsaCion de e

Veremos que se abrird una nueva pagina, en la misma debemos presionar el boton
“Iniciar Reunion”.

phx - Pre..

Q Cisco Webex Meetings @ X
Reunion Planificacion Taller
9:00-11:30
Ja clic vegad
5] Usar sistema de video 4 Usar el ordenador para audio v c]9 Realtek High Definition A...

¢;Tiene problemas al abrir la aplicacién de escritorio? Unase desde su navegador.
¢No tiene la aplicacién de escritorio? Descarguela ahora.

Finalmente, se abrira una pagina similar a la compartida a continuacion, ello nos
indicara que nos encontramos al interior de la reunion.
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Archivo Editar Compartir Ver Audio Participante Reunién Ayuda & Con conexién »
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Esperando a que se unan otras personas

iHemos abierto nuestra videoconferencia!



